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Quellenbesteuerte Mitarbeitende 

1 Manuelle Erfassung von quellenbesteuerten Mitarbeitenden 

Wenn dem Steueramt die Daten von Ihren Mitarbeitenden bereits bekannt sind, werden 
diese Daten automatisch von CleverTax vorausgefüllt. Fehlende Mitarbeiter müssen manuell 
erfasst werden. 

 

2 Pflichtfelder in den Mitarbeiterstammdaten 

Wenn bei Mitarbeitenden nicht alle Pflichtfelder ausgefüllt sind, müssen Sie diese Angaben 
manuell ergänzen.  
Sie erkennen solche Mitarbeiter am Ausrufezeichen:  

 

 

 

 

 
 
 
 
 

3 Rote Ausrufezeichen 

Wenn nicht alle Pflichtfelder erfasst wurden, wird dies mit einem roten Ausrufezeichen 
gekennzeichnet. Ergänzen Sie die fehlenden Daten 
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4 Tarifrelevante Angaben 

Fehlenden Angaben werden mit blauen Ausrufezeichen "Fehlende Pflichtangaben" angezeigt. 
Ergänzen Sie fehlende Angaben, damit der Tarif berechnet werden kann.  
Beachten Sie, dass die Berechnung erst mit der erstmaligen Eingabe der Abrechnung erfolgt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bei verheirateten Personen sind die Personalien sowie Angaben zur Erwerbstätigkeit des 
Ehepartners zu erfassen. Öffnen Sie das Menü Partner*in und ergänzen Sie alle Felder. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bei erwerbstätigen Ehepartnern muss der entsprechende Haken aktiviert werden. 
Ergänzen Sie alle erforderlichen Angaben und bestätigen Sie mit Klick auf Zurück. 
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5 Anzahl Kinder 

Hat der Steuerpflichtige Kinder, klicken Sie auf den Balken Anzahl Kinder. 

 

 

 

 

 

 

 
 

Ergänzen Sie, unter Eintrag erfassen, alle minderjährigen oder in Ausbildung stehenden 
Kinder, für deren Unterhalt der Pflichtige aufkommt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Füllen Sie alle Pflichtfelder aus. Hat der Pflichtige mehrere Kinder, erfassen Sie unter 
Weiteren Eintrag hinzufügen, alle Kinder separat. 
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Nach der Erfassung gelangen Sie über den Button Zur Übersicht, zurück auf Angaben zu 
den Kindern. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn die Erfassung aller Kindern gemacht wurde, klicken Sie auf Zurück, um auf die 
Übersicht Persönliche Angaben zum Mitarbeitenden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Alternativ können Sie auch beim Feld "vom kantonalen Steueramt speziell bewilligter Tarif" 
einen Haken setzen und den Tarif gemäss Tarifmitteilung oder der letzten Abrechnung 
manuell auswählen. 

 

 

 

 

 

 

 

Haben Sie Fragen? Schreiben Sie uns eine E-Mail 

mailto:etax@ow.ch

